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SOLICITUD PARA TRAMITE DE TITULACION

Fecha de solicitud )

Nombre 2

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Matricula ¢

Programa Educativo ¢

Plan de Estudios
NOTA: no aplica para maestria y 1993 ( ) 2004 ( ) 2010 ( )

especializacion

Opcion de Titulacién

REQUISITOS GENERALES) REQUISITOS DE ACUERDO A LA OPCION DE
TITULACION Y/O PLAN DE ESTUDIOS)

Por el Examen EGEL (aplica en plan 1993, 2004 y
2010), presentar;

Copia del Acta de Nacimiento

Copia del Certificado Total de Licenciatura

Copia de Carta de Liberacion del Servicio Social. Copia del Reporte Individual de Resultados

Constancia de No Adeudo (FO-TESCo-27) Copia del Testimonio de Desempefio Satisfactorio o
Sobresaliente del CENEVAL

Copia del Constancia del Centro de Informacién y

Documentacion * Para Estudios de Posgrado (aplica Unicamente plan

1993), presentar;

Asignacion de Jurado **
Anexos |, 11y 111 & XXXI, XXXIY XXXIII #+% Constancia original firmada y sellada por la
institucion educativa que indique el 100% de

Acta de Revisidén de Trabajo Recepcional ****

. . . . créditos en Especializacion o el 40% de créditos no
Oficio de no inconveniencia para la realizacién del

Acto Protocolario de Titulacién Integral***** propedéuticos de una maestria. Obteniendo una

. . = calificacion de 80 como minimo en cada una de las
Notificacion de fecha para Protocolo de Titulacion

(FO-TESCO-49)****

asignaturas

Por Promedio General Sobresaliente (aplica en plan

Pago correspondiente
1993 y 2004), presentar;

Copia de la Constancia de acreditacion del Idioma

Inglés Historial Académico con promedio minimo de 90 y

98 para mencién honorifica

6 CD’s Empastados con la informacién del Proyecto

Por Estancia (aplica Unicamente plan 2010
de Titulacin*****=* (@p i )

Constancia de evidencia de al menos un afo de la

Estancia, carta de autorizacién por parte del centro,

empresa u organizacion.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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NOTA: LAS COPIAS DEBEN SER LEGIBLES Y A TAMANO CARTA, EN REDUCCION SI EL DOCUMENTO ASi LO REQUIERE Y POR AMBOS LADOS S| ESTE
CONTIENE INFORMACION AL REVERSO. PRESENTAR LOS ORIGINALES DE LOS DOCUMENTOS PARA COTEJO.

Nombre y Firma del Egresado (9

Sello de recepcién y Nombre de quien recibe (10)

* Gestionar en el Centro de Informacién y Documentacion, una vez entregado el material bibliografico, conforme al articulo 9 del Reglamento

de dicho centro.

** Tramitar en Jefatura de Division Correspondiente.

***Se tramita en la Jefatura de Division Correspondiente. Los anexos |, Il y Ill aplica para los Planes de Estudio 1993 & 2004 y los anexos XXXI,
XXXII 'y XXXIIl aplica para el plan de Estudio 2010.
****Aplica Gnicamente a los Planes de Estudios 1993 y 2004 (excepto opciones VI, VIIl y IX).

*****Se emite en el Departamento de Control Escolar al momento de la solicitud.

INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO

Objetivo: Mantener un registro de los egresados que solicitan el tramite de titulacion para mantener su expediente
actualizado.

Distribucién y Destinatario: Se requisita un solo tanto, el estudiante lo entrega al momento del tramite de titulacién y
gqueda bajo resguardo del Departamento de Control Escolar.

No. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Fecha de solicitud Fecha en gue realizo el tramite.

2 Nombre del estudiante. Nombre completo del egresado que solicita el tramite de titulacion.

3 No. de Matricula. Matricula del estudiante que solicita el tramite de titulacién

4 Programa Educativo. Programa Educativo que curso el egresado que requiere el tramite de titulacion.

5 Plan de estudios Marcar con una (X) el plan de estudios que curso en el Programa Educativo.

6 Opcidn de titulacion Opcién de titulacion elegida por el egresado correspondiente a su plan de estudios.

7 Requisitos generales Check List de los documentos que deben entregar al momento de la solicitud de

trdmite de titulacion el cual aplica para todos los planes de estudio.

8 Requisitos de acuerdo a | Check List de los documentos adicionales que deben entregar al momento de la
la opcidn de titulacion y/o | solicitud de tramite de titulacién de acuerdo a la opcion de titulacion y/o plan de
plan de estudios estudios.

9 Nombre y firma del | Nombre completo y firma del estudiante que solicita la reinscripcion, de conformidad
egresado. con la informacion asentada.

10 | Sello de recepcion vy | Sello de recepcién del Departamento de Control Escolar de la documentacion el cual

Nombre de quien recibe

incluye fecha, asi como nombre de quien recolecté y reviso el expediente del tramite.

Elaboro

Reviso Calidad Educativa Visto Bueno Autorizo

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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Ing. Jesus Eduardo
Ortega Bocanegra
Jefe del Departamento de
Control Escolar

Dr. Gerardo Alejandro
Hernandez Barajas
Director Académico

Mtra. Laura Robles Gutiérrez
Jefa del Departamento de Calidad

Educativa

Lic. Guillermo Alfredo
Martinez Gonzalez
Director General

Firma:

Firma:

Firma:

Firma:

01 de abril de 2022

01 de abril de 2022

04 de abril de 2022

04 de abril de 2022

1 de marzo de 2018

Inicio de formato de subproceso.

16 de enero de 2019

Se agrega la solicitud de Certificado de Bachillerato para titulos electrénicos.

3 de junio de 2019

Actualizacién en el nombre de las autoridades para la revisién y autorizacién del SGC.

4 de noviembre de 2019

Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departamento de Calidad
Educativa y de la Jefatura del Departamento de Control Escolar en formatos, anexos y
del registro del subproceso.

20 de abril de 2020

Se actualiza el nimero de versién, nombre del responsable de la Jefatura del
Departamento, fecha de actualizacion y pie de pagina.

13 de noviembre de 2020

Se actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de la Jefatura del
Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del
subproceso.

17 de agosto de 2021

Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos
y del registro del subproceso.

13 de septiembre de 2021

Se realizan cambios a los requisitos generales del formato

1 de diciembre de 2021

Se reemplaza el término carrera por programa educativo para la homologacion con los
subprocesos de posgrado.

04 de abril de 2022

Actualizacién del nombre del titular de la Direccidon General y del Titular de la
Subdireccién de Planeacién y Apoyos Tecnoldgicos.
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